Smérnice o zabezpeéeni zakona o finanéni kontrole
¢. 320/2001 Sb. a vyhlaska 416/2004 Sb., kterou se zakon provadi

Uvodni ustanoveni

Finanéni kontrola je soucasti financniho fizeni zabezpecujiciho hospodareni
s vefejnymi prostfedky, tj. s majetkem i finan&nimi prostfedky obce a vSech zfizenych
organizacnich slozek a pfispévkovych organizaci. Na zakladé zakona 320/2001 Sb.
(dale jen zakon), § 25 odst.1 zavadi starostka obce OlSany, jako vedouci organ
vefejné spravy, vnitfni kontrolni systém. Tento vnitini kontrolni systém je zaroven
dostateénym opatfenim dle §29 odst. 5 zakona.

Cl.1
Legislativni ramec
Finanéni kontrolu obci upravuji nasledujici pfedpisy:

1. zakon 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu

zakon 250/2000 Sbh., o rozpoétovych pravidlech Uzemnich rozpodétl, v platném
znéni

zakon 563/1991 Sb. o Ucetnictvi v plathém znéni

zakon 552/1991 Sb. o statni kontrole, v platném znéni

vnitfini smérnice uvedena v ¢1.12.

zakon 218/2000 Sb. o rozpod&tovych pravidlech

zakon 337/1992 Sb. o spravé dani a poplatk(

zakon 500/2004 Sb. spravni fad
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Gl 2
Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zdsad v ni uvedenych postupuji pracovnici, ktefi svou naplni
prace maji vliv na spravné hospodaieni obce — starosta, mistostarosta, ucetni.

CL3
Cile finanéni kontroly

Hlavnimi cily finanéni kontroly jsou:

1. dodrzovani pravnich pfedpis(i a opatfeni pfijatych obci

2. zajisténi ochrany vefejnych prostfedkl proti rizikim, nedostatkli zplsobenym
zejména porudenim pravnich pFedpist, nehospodarnym, neucelnym a
neefektivnhim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou éinnosti,

3. v€asné a spolehlivé informovani vedoucich pracovnikll obce o nakladani s
vefejnymi prostifedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném uéetnim
Zpracovani

4. hospodarny, efektivni a i&elny vykon vefejné spravy




¢4
Predmét smérnice

Ve smyslu ustanoveni § 9 zakona o finanéni kontrole obec:

1. kontroluje hospodareni s vefejnymi prostfedky u prispévkovych organizaci

2. vykonava verejnospravni kontrolu u Zadatelll a pfijemc( vefejné finanéni podpory,
kterou jim poskytuje a to pfedbé&znou, pribéznou a naslednou

3. vytvoli systém finanéni kontroly, kterym zajisti finan¢ni kontrolu jak svého
hospodareni, tak i hospodafeni svych organizaénich slozek a pfispévkovych
organizaci .

CL5
Organizacni zajisténi financni kontroly

Odpovédnost za organizovani, fizeni a zajiSténi pfiméfenosti a ucinnosti finan¢ni
kontroly ma starostka obce. Pfi zavadéni a fizeni financni kontroly je povinna ze-
jména:
a) organizovat finanéni kontrolu tak, aby byla zajisténa pfiméfena jistota, Ze tato
kontrola podava v€asné a spolehlivé informace o hospodareni
b) dbat, aby finanéni kontrolu vykonavali zaméstnanci s kvalifikaCnimi
predpoklady, ktefi jsou zarovefi bezuhonni a u nichz nehrozi stfet zajmu napf.
podle zakona ¢.262/2006 Sb. (zakonik prace) ve znéni pozdéjsich predpisl.
Za bezihonného se povaZuje zaméstnanec, ktery nebyl pravomocné
odsouzen pro Umysiny trestny €in, pro nedbalostni trestny &in majetkové
povahy nebo trestny ¢&in souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud
odsouzeni nebylo zahlazeno nebo pokud se podle zvladstniho pravniho
pfedpisu na pachatele nehledi, jakoby nebyl odsouzen
C) zajistit, aby byly vylouéeny nezadouci zasahy sméfujici k ovlivnéni
zaméstnancl vykonavajicich finanéni kontrolu; zaméstnanci nesmi byt vydan
pokyn, ktery by ohrozil nebo znemozZnil objektivni vykon finanéni kontroly;
pokud byl takovy pokyn vydan, zaméstnanec se jim nesmi fidit
d) sledovat a vyhodnocovat vysledky finanéni kontroly a pfi zjisténi nedostatkd
neprodlené pfijimat konkrétni opatfeni k napravé.

CL6
Kontrola hospodareni s vefejnymi prostfedky u zfizenych prispévkovych
organizaci

Kontrola bude vykonavana v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych
pravidlech a zakona & 320/2001,0 finantni kontrole ve vefejné spravé, u
nasledujicich pfispévkovych organizaci: Matei'ska skola Olsany.

Kontrola bude provedena 2x ro¢né.

CL7
Kontroly ve vefejné spravé u zadatelt a pfijemcu dotace, prispévkd, navratné
finanéni vypomoci

Tuto kontrolu provadi obec u v8ech subjektl, které pozadaji o finanéni pfispévek,
prechodnou finanéni vypomoc nebo dotaci a to:




1. pFedbéznou kontrolu — kontrolu podkladd pfedloZenych Zadateli, posouzeni zda
jsou vsouladu s pravnimi pfedpisy, schvalenym rozpoétem, uzavienymi
smlouvami a odsouhlasené obecnim zastupitelstvem

2. pribéZznou kontrolu — dodrZzovani stanovenych podminek, vyporadavani a
vylétovani schvalenych operaci

3. naslednou kontrolu — zda (daje odpovidaji skute¢nostem, zda pfezkoumavane
operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.

CL.8
Vnitfni kontrolni systém v obci

Vnitfni kontrolni systém v obci tvofi fidici kontrola:
1. vramci obce

2. u zfizenych organizaénich slozek

3. u zfizenych pfispévkovych organizaci

Kontrolni systém je zajistovan starostou, mistostarostou (pfikazci) a Géetni (spravce
rozpoétu a Ucetni) jako soudast vnitfniho fizeni. Zahrnuje kontrolu predbézZnou,
pribéZnou a naslednou.

(o{K:]
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodareni podle rozpo¢tu a rozpocétového vyhledu, hospodarné,
ucelné a efektivni pouziti finan&nich prostfedku.

Kontrola nakladani s majetkem.

Kontrola rozpoctovych opatieni.

Kontrola Gplnosti a spravnosti Ucetnich dokladl dle zakona 563/1991 o U&etnictvi
ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Personalni zajisténi pfedbézné, pribézné a nasledné kontroly

1) Pro zaji§téni predbézné kontroly a dale priibézné a nasledné kontroly dle § 26
odst.1 pism. a), b), c) a § 26 odst.3 zakona jmenuje starostka:
a) prikazce operaci die § 26 odst.1, pism. a) zakona:
starostka obce p. Dana KfiZzova,
mistostarosta obce p. Ing. Arnost Ohli,
b) spravce rozpoétu die § 26 odst. 1) pism. b) zakona — uCetni obce p. Yvonne
Sonkolyova, nyni zastup za matefskou dovolenou sl. lveta Formankova.
c) Ucetnidle § 26 odst. 1) pism. c) zakona ~ tcetni obce p. Yvonne Sonkolyova,
nyni zastup za matefskou dovolenou sl. lveta Formankova.
2) Pro zabezpeceni pribézné a nasledné kontroly dle § 27 odst. 1) ucetni obce p.
Yvonne Sonkolyova, nyni zastup za matefskou dovolenou sl. lveta Formankova.

C1.11
Predbézna kontrola

Pfi pfedb&zné kontrole se posuzuje, zda planované a pfipravované operace
odpovidaji stanovenym Ukolim obce a jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvale-




nymi rozpoéty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi
o nakladani s prostifedky obce.

1. Kontrolni éinnost pfed schvalenim zavazku nebo uplatnénim naroku obce
obsahuje:
a) provéfeni pfipravované operace véetné Uplnosti podkladd a jeji schvaleni v
odpovédnosti pfikazce operace,
b) podkladl predanych pfikazcem operace k pfipravované operaci a jeji
schvaleni spravcem rozpodtu

2. Kontrolni éinnost pred uskuteénénim vefejnych vydaji nebo jinych plnéni
ke splnéni zavazku nebo uplatnéni naroku obce:
a) Prikazce operace:
Vyda pisemny pfiikaz k uskuteénéni vefejného vydaje nebo jiného plnéni a preda
jej spravci rozpoétu veetné dokladu o zavazku nebo naroku obce a pfislusnych
podkladi,
Pred vydanim pfiikazu provéfi:
e nezbytnost uskuteénéni pfipravované operace pro plnéni stanovenych
ukolll organu verejné spravy,
e vE&cnou spravnost a Uplnost podkladll k pfipravované operaci,
e dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti,
e souladu operace s pravnimi piedpisy,
e rizika, kterd se v prubéhu uskute€riovani operace mohou vyskytnout, a
stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni.
Prikazce operace potvrdi svym podpisem opravnénost, nezbytnost a spravnost
pfipravované operace.

b) Spravce rozpodtu:
Provéii a odsouhlasi vydany pisemny pfikaz s dokladem a podklady uvedenymi
pod pismenem a), jejich vztahu k realizaci rozpo&tu obce v odpovédnosti spravce
rozpoctu a provéri dodrzeni:
e pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy,
e rozsahu opravnéni pfikazce operace a porovnani jeho podpisu s
podpisovym vzorem,
e rozpoctové skladby,
e schvaleného, pfipadné upraveného rozpoctu, jeho rozpisu a zavaznych
ukazatell pro piislu$nou polozku rozpoc&tové skladby,
e souladu operace se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky.

Predmétem pifedbézné fidici kontroly zajiStované v odpovédnosti spravce rozpodtu je
i posouzeni finanéniho dopadu operace na zdroje pouZitelné v pfisluSném
rozpo&tovém obdobi, pfipadné na potfebu zajisténi zdrojli pro navazujici rozpod&tové
obdobi.

Spravce rozpodtu potvrdi svym podpisem, Ze zajistii provéfeni a schvalil
pfipravovanou operaci.

Shleda-li spravce rozpoltu na pfipravovaneé operaci nedostatky, pozastavi ji a
pisemné o tom vyrozumi pfikazce operace. Vyrozuméni musi obsahovat dlvody




jejiho pozastaveni, pfipadné daldi doklady spravce rozpoltu o opravnénosti jeho
stanoviska.

Operaci nelze bez odstranéni nedostatkll v odpovédnosti spravce rozpoctu
uskutecnit. Pokud pro operaci stanovi spravce rozpoctu v souladu s pravnim predpi-
sem nebo opatfenimi organu obce pfijatymi v mezich tohoto pifedpisu omezujici
podminky, uvede je pisemné.

c) ucéetni:
Provede koneéné provéreni a odsouhlaseni vydaného pisemného pfikazu véetné
tplnosti pfislusnych podkladd.

Ugetni obdr#i od spravce rozpoé&tu doklad o zavazku nebo pohledavce obce pro
Ucely predbézné fidici kontroly, provéfeny a schvaleny spravcem rozpoctu, které
budou pfi operaci realizovany.

Pfi vykonu predbézné kontroly vydaného pisemného pfikazu zaméfi schvalovaci
postup na provéfeni:

e Uplnosti a naleZitosti pfedanych podkladl pro Ucely splnéni poZadavki
stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zviasté zakona 563/1991 o
Uéetnictvi ve znéni pozdéjSich predpis(i

e rozsahu opravnéni pfikazce operace a spravce rozpoc€tu a porovnani jejich
podpisll s podpisovymi vzory.

Ugetni potvrdi svym podpisem na vydaném pisemném piikazu provéfeni
pfipravované operace a tento piikaz provede.

Shleda-li ucéetni nedostatky v dokladech, pozastavi operaci a vyrozumi o tom
pifkazce operace. Toto vyrozuméni musi obsahovat dilvody pozastaveni,
pfipadné dalsi doklady uéetniho o opravnénosti jeho stanoviska.

Vefejny vydaj nebo jiné pinéni nelze bez odstranéni nedostatk( uskutecnit.

Ch12
Prabézna a nasledna Fidici kontrola

1) Pribéznou a naslednou kontrolu zajistuje starostka nebo mistostarosta ve
spolupraci s ucetni.

2) P¥i pribézné kontrole hospodafeni se provéfi zejména, zda jsou:

a) dodrzovany stanovené podminky a postupy pfi uskute&riovani, vypofadavani
a vyuctovani schvalenych operaci

b) pfizpusobeny uskuteéfiované operace pfi zménach ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek novym rizikim

c) provadény véas a pfesné zapisy o uskutecfiovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informaénich systémech a zda jsou véas
pfipravovany stanovené finanéni, ucetni a jiné vykazy, hladeni a zpravy.




3) Pfi nasledné kontrole hospodafeni se provede celkové zhodnoceni
opodstatnénosti, dodrZeni spravného zauétovani, dodrZzovani zakonl a vnitfnich
smérnic pfi nakladani s majetkem a finanénimi prostredky obce.

4) Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1) pfi vykonu pribézné a nasledné kontroly, ze
s majetkem nebo financnimi prostfedky obce je nakladano nehospodamé,
neefektivné a nelcelné nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, oznami své zjisténi
pisemné starostce, ktera je povinna pfijmout opatfeni k napravé zji§té€nych
nedostatkl a opatfeni k zabezpeéeni Fadného vykonu této kontroly.

5) Kontrola se v ramci pribé&zné nebo nasledné fidici kontroly uskuteéfiovanych
operaci soustredi na:

a) zajiStovani bezhotovostniho styku véetné provérfovani pozadavkd na
ochranu majetku pfed neopravnénymi zasahy

b) nakladani s penéznimi prostfedky v hotovosti a ceninami véetné jejich
evidence, inventarizace, feSeni a vypofadavani rozdilCi, poZadavk( ochrany
a bezpefnosti majetku pfi manipulacich, pfesunech a Gschové

c) provéfovani souladu poskytovanych a pfijimanych sluzeb, anebo jinych
plnéni s doklady o zavazcich nebo narocich obce a se zaznamy obsazenymi
v pfisludné evidenci

d) vyfizovani reklamaci

e) pinéni zavazk(

f) spravé pohledavek véetné jejich vymahani

g) provéfovani stavu, pohybu a vyuZivani zasob vcéetné jejich evidence,
Uplnosti a prikaznosti pfislusnych zaznamli o nich, pfi inventarizaci a dale
pfi zajidtovani jejich ochrany v souladu s pravnimi piedpisy a opatienimi
pfijatymi v mezich téchto predpisi

h) provéfovani stavu, vyuZivani, udrZzovani, zplUsobu vyfazeni a likvidace
majetku vcetné jeho evidence, Uplnosti a prikaznosti zaznamu o ném,
inventarizace, feSeni a vypofadavani rozdilll, zajisténi podminek pro vyuziti,
uloZzeni a ochranu tohoto majetku v souladu s pravnimi predpisy a
opatfenimi pfijatymi v mezich téchto predpistl

i) zpracovani mezd a plati vcetné darfiové agendy, agendy socialniho a
zdravotniho pojisténi a jejich evidence

j) zaznamenavani uskuteénénych operaci v Géetnictvi

K) realizaci opatieni pfijatych k napravé zjiSténych nedostatk(, zejména plnéni
takovych opatieni, jejichz cilem je v&as odhalovat a znemoZiiovat usku-
te€fiovani nehospodarnych neefektivnich a nelcelnych operaci nebo
operaci, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy.

6) Blizsi pravidla pro kontrolni postupy podle odstavce 5) obsahuje vnitini smérnice,
a to: smémice pro vedeni tcetnictvi.
Cl13

Ridici kontrola u organizaénich slozek a pFispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni obdobného Fidiciho systému u svych organizaénich slozek a
pfispévkovych organizaci.




CL14
Kontrola ve vefejné spravé pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek

Podle § 29 odst.1 zakona obec u své prispévkové organizace Matefské Skoly
v ramci své plsobnosti nahrazuje Gtvar interniho auditu vykonem vefejnospravni
kontroly, kterou v této organizaci provede obec. Tento systém zahrnuje finanéni
kontrolu hospodareni s vefejnymi prostiedky, s dlirazem na jejich tgelné, efektivni a
hospodarné pouziti. Systém Kontroly zahrnuje predbéznou, pribé&Znou a naslednouy
kontrolu.

ClL15
Zpravy o vysledcich finanénich kontrol

1) Zprava o vysledku finan&nich kontrol musi byt pfedloZena v rozsahu a struktufe
stanovené vyhlaskou 416/2004 Sb. v elektronické nebo v pisemné podobé
Krajskému Gfadu do 15. tnora nasledujiciho roku,

2) O zavaznych zjisténich z vykonanych finan&nich kontrol informuji kontrolni organy
Ministerstvo financi nejpozdéji do 1 mésice od ukonéeni financni kontroly. Za
zavazné zjisténi se povaZuje
a) Zjisténi, na jehoz zakladé kontrolni organ oznamil statnimu zastupci nebo
policejnim organim skute&nosti nasvedéujici tomu, Ze byl spachan trestny ¢&in,
b) zji$téni neopravnéného pouziti, zadrzeni, ztraty nebo poskozeni vefejnych
prostredk( v hodnoté pFesahujici 300 000 K&.

3) Splnénim povinnosti podle odstavce 6 pism. b) neni dotéena povinnost
kontrolniho organu sdélit pfislusnému spravci dané Zjisténi o poruseni rozpottové
Ci darfiové kazne.

Cl.16
Zavére¢na ustanoveni
Smeérnice nabyva Géinnosti po schvaleni obecnim zastupitelstvem, tj. 25. 7. 2007.
Podpisové vzory zlstavaji v platnosti ze smérnice schvalené zastupitelstvem k 11.
12. 2002.

V OlSanech dne 25. 7. 2007

.........................

Ing. Arnoét Ohli
mistostarosta obce

starostka obce




